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Teamsマニュアル 1会議（授業）を録画する

■録画（レコーディング）を開始する

1. メニューバーの 【その他の操作（…）】 をクリック

2. 【レコーディングを開始】 をクリック
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授業のオンデマンド配信に対応するため、
授業の際は、録画を行なってください。

録画中です。
必ず全員に録画されていることを伝えてください。
確認後、【閉じる】 をクリック

録画中
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Teamsマニュアル 2会議（授業）を録画する

■会議の録画（レコーディング）をする

1. メニューバーの 【その他の操作（…）】 をクリック

2. 【レコーディングを停止】 をクリック

3. 確認メッセージで、【レコディングを停止】 をクリック
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録画ファイルは、この会議（授業）のTeamサイトに保存されます。
別マニュアル 【録画ファイルの注意点】 を確認して対応してください。


