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■基本のビデオレイアウト

⚫ 画面共有が使用されていない場合、スピーカービュー、ギャラリー ビューのビデオ レイアウトを切り替えることができます。

⚫ 画面共有を使用している場合は、左右表示モード、スピーカービューで画面共有を表示することができます。

⚫ また、最高９人まで参加者のビデオを固定したり、スポットライトを当てることもできます。

ビデオレイアウト：基本 作成：2021/12/01

スピーカービュー 話をしている人を中心に表示したい ギャラリービュー 参加者全員の顔を見ながら授業をしたい

●切り替え方法

1. 画面右上の 【表示】 をクリック

2. 切り替えたいビューを選択
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■スピーカービュー ：話している人を大きく表示する

●話している人が拡大されて表示されます。

●話していない人は、サムネイルに横並びに表示されます。拡大されている参加者の枠は、黄色になります。

●表示を限定したい場合は、【ビデオを利用していない参加者を隠す】 を有効にできます。

ビデオレイアウト：基本

ビデオを利用していない参加者を隠す

スピーカービュー
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■スピーカービュー ：スポットライト

●特定のビデオを拡大表示します。

●すべての参加者の画面も同様に表示され、変更できないように固定します。

●発表者をスポットライトで固定することで、別の人が横から発言しても拡大表示されなくなります。

●設定方法

1. 設定するビデオの右上の 【…】 をクリック

2. 【全員のスポットライト】 をクリック

ビデオレイアウト：基本

全員のスポットライト

●ホストを含め、3人以上のミーティングで使用できます。
●複数人のビデオを、固定できます。
●録画画面にも有効です。

解除

ホスト（共同ホスト）のみ設定できる機能全員の画面が変わります

スピーカービュー
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■スピーカービュー ：ピン留め

●参加者が自分の画面をカスタマイズできます。

●発表者をピン留めで固定することで、別の人が横から発言しても拡大表示されなくなります。

●設定方法

1. 設定するビデオの右上の 【…】 をクリック

2. 【ピン】 をクリック

ビデオレイアウト：基本

ピン

解除

スピーカービュー

自分の画面だけが変わります 参加者が各自で設定できる機能

デュアルモニターONの設定
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■ギャラリービュー ：ビデオの表示位置をカスタマイズする

●ビデオの並びを変更できます。変更後の参加者は、最後に追加されます。

●カスタム表示は自分の画面だけに適用されますが、ホストは、ホストのカスタム表示を全員に展開し固定できます。

ビデオレイアウト：基本

●カスタマイズ方法

1. 移動するビデオをクリック。（カーソルがグーの形になる）

2. ビデオを掴んで、好きな位置にドラッグドロップ

●カスタム表示の展開と固定

3. 画面右上の 【表示】 をクリック

4. 【ホストのビデオの順番に従う】 をクリックしてチェック

※参加者がギャラリービューにしている場合に限ります。

※スピーカービューでは、サムネイルの並び順が変わります。

ギャラリービュー
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■ギャラリービュー ：表示する最大人数を変更する

●最大表示人数の設定 ：25名、49名 (※) の設定ができます。

●表示人数の設定

実行中：ビデオのオプションから 【ビデオ設定】 をクリック

開始前：アプリ右上の 【歯車マーク（設定ボタン）】 をクリック

1. 画面の 【ビデオ】 をクリック

2. 下方にスクロールし、表示人数を選択

ビデオレイアウト：基本

最大49名レイアウト

ミーティング前ミーティング中

※49名はPC利用時
のみ。iPad OSは最大
16～25名、iOS、
Androidは最大4名と
なります

ギャラリービュー


