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■ホスト（共同ホスト）による録画

共有中

「フローティング・ミーティングコントロール」は、
画面上部をポインターでなぞると表示されます

ローカル？
クラウド？

共有中

一時停止 停止

開始

◎ 録画中

クラウド

共同ホスト

録画中

作成：2022/10/14

ホスト

共同ホストがクラウド録画した場合も、
ホストのWebポータル（このミーティング記録）に保存されます

一時停止

停止

終了

無料アカウント
でも可能

録画（レコーディング）
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参加者が録画を開始した時、
メッセージが表示されます

■参加者による録画の手順

• 最初から録画を許可した状態で始めることはできません。
： 参加者が口頭やチャットでホストにリクエストを出します。
： ホストが参加者に 【記録の許可】 を出すことで、ゲストによる録画が可能になります。

• 参加者が録画を開始すると、参加者のパソコンに録画されます。
： クラウド録画はできません。

• 記録の設定で、【記録の許可】 を有効にしておいてください。※別マニュアル「録画の種類と設定」参照

１．参加者を表示し、該当者の詳細を開きます。
２．【ローカルファイルの記録を許可】 をクリック。開始

ミーティングのホストにレコーディン
グの許可をリクエストしてください

参加者 ホスト

録画します
了解

リクエスト

許可

録画（レコーディング）
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■参加者による録画

参加者 ホスト

ミーティング画面右と、録画している参加者欄に
「録画中◎」マークが表示されています

終了

■ホスト側の操作による録画停止

１．該当者の詳細を開きます。
２．【ローカルファイルの記録権限を削除】 をクリック

録画中

PCに保存されます。
※変換には時間がかかります。

MP4

デフォルトでは、
ドキュメント＞Zoomのフォルダーに保存されます

■レコーディング停止

◎ 録画中

録画（レコーディング）
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保存先 注意点 メッセージ

クラウド 録画を停止した時点で、Zoom サーバー上で開始

録画時間の2倍以上の時間がかかります。

PC上はすぐに終了しますが、Zoom サーバー上の録画ファイルが利用
可能になるまでには、かなりの時間を要します。

授業録画を学生に案内する際にはご注意ください。

ローカル
ミーティングが終了した時点で PC上で開始

PCの処理能力等により、かなりの時間を要する場合があります。

保存先に USB メモリーを使用する際は、転送速度が速く、空き容量
が十分あるものを用意してください

変換が終了するまで、シャットダウンをしないでください。

■録画ファイルの変換処理

オフラインでも
OKです

授業（90分）1コマの平均
SD画質:400MB、HD画質600MB

録画（レコーディング）


